Upload der Verteiler in Sitecore Send

1. Abspeichern der Liste: entweder als CSV oder XSL Datei und die Spalten korrekt benennen.

Spalten, die vorhanden sein missen: Email, FirstName, LastName

Optional: Optin, Employer

Email FirstName LastMame Optin
noorhazara@web.de Noor Mohammad Hazara 06.01.2022 14:11
b.horn@gmx.com Bodo Horn-Rumold 06.01.2022 16:40
sabine@tuenkers-family.de Sabine TAYnkers 07.01.2022 08:43
meyer.ute@gmx.de Ute meyer 07.01.2022 08:58
regineparle@hotmail.com Regine Wengeler 07.01.2022 12:52
2. Bereich Listen in Sitecore Send 6ffnen (Publikum — E-Mail-Listen):
(9] Publikum csininaers 36| St ggare [ e |z 27 (R
E-Mail-Listen ~ Label filtern v Fitern nach E.. v Q
O wase STELT AM AKTIVE ABONKENTEN AT OAY CHANGES prrm—— o
O website Thema Gewalt 2023-06-16 10:28 AM 210 o 0 KOM g
[0 website Thema Selbsthilfe 2023-06-15 04:08 PM 147 0 0 XOM * e
3. Uber Neu eine E-Mail-Liste anlegen und benennen:
[ [@][F] rommmen s bk e - - N—— rosm
(¥ Publikum i 36 | Sz qaare | e |2z s (R
E-Mail-Listen hd Label fitern - Filtern nach £ ~ Q
O name ERSTELTAM ~ AKTVEAECNMENTEN  LAST DAY CHANGES ASGEMELDET EINVERSTANDNIS- T Laen
O website Thema Gewalt 2023-06-16 10:28 AM 210 o 0 KoM £~
[ website Thema Selbsthilfe 2023-06-15 04:08 PM 17 ] 0 KoM + Fi

Die Liste entweder mit Website Thema oder Newsletter benennen.




4. Die Einstellungen festlegen:
WICHTIG: Unter jedem Abschnitt auf speichern klicken!

R | Kampsgnen v Marketing-Werkzeuge v Pu Berichte v 70,501 out of 200,000 members v
’ Lisa Heimann (@] [+ | oo = 2 e
Ihr Dashboard Einstellungen festlegen
Alle Mitglieder ansehen
Abmeldeeinstellungen
Massenaktionen
durchfiihren Weiterleitungsseiten-URL
https://www.kindemothilfe. de/newsletter/abmeldung-aligemein-scs
Legen Sie thre g-allg
Einstellungen fest
Erstellen Sie
benutzerdefinierte Felder
Speichern
Segmente
Einverstandniseinstellungen
o Einzel ® Dopp o Verbindliches Doppel-Einverstindnis
) ) ; . o
ots dieser E-Mail-Liste bitten. Abonnenten erhalten Ihre E-Mail, wenn Sie auf irgendeine Weise, auBer

Absendemame

Betreffzeile

Confirm your subscription to test #0

Weiterleitungsseiten-URL:

https://www.kindernothilfe.de/newsletter/abmeldung/abmeldung-allgemein-scs

Speichern
Unverbindliches Doppel-Einverstandnis

Absendername: info@kindernothilfe.de

Betreffzeile: Fast geschafft: Bitte bestatigen Sie lhre E-Mail-Adresse

Nachricht
D 9¢ DR ¥ AN BH ==

Vielen Dank fiir Ihr Interesse an unserem Newsletter. Um Ihre Newsletter-Anmeldung erfolgreich
abzuschlieBen, klicken Sie hier.

Alternativ k&nnen Sie folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:
#VerificationLink#

Danke, dass Sie Teil der Kindernothilfe-Welt werden méchten und das Schicksal der Kinder weltweit
Sie berthrt.

Herzliche GriiBe
Ihre Kindernothilfe

48 words @ tiny

Zielseiten-URL
https://www.kindernothilfe. de/newsletter/doi/bst-doi-scs

Wenn Sie keine Bestatigungsseite angeben, wird dem Abonnenten eine generische Seite angezeigt.

Nachricht:

Vielen Dank fir Ihr Interesse an unserem Newsletter. Um Ihre Newsletter-Anmeldung
erfolgreich abzuschliel3en, klicken Sie hier.


https://www.kindernothilfe.de/newsletter/abmeldung/abmeldung-allgemein-scs
mailto:info@kindernothilfe.de

Alternativ konnen Sie folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren:

#VerificationLink#

Danke, dass Sie Teil der Kindernothilfe-Welt werden mdchten und das Schicksal der Kinder

weltweit Sie berihrt.

Herzliche GriiRe
lhre Kindernothilfe

WICHTIG: Das Wort , hier” nicht mitreinkopieren, sondern lediglich das bereits vorausgefiillte ,here”

in ,hier” umbenennen, da hier pro Liste ein individueller Link generiert wird.
Speichern

Zielseiten-URL: https://www.kindernothilfe.de/newsletter/doi/bst-doi-scs

Speichern

5. Benutzerdefinierte Felder festlegen:

Website Thema Gewalt ' tswenname bearbeiten
ol st 10 40021 04l b STTZ6S630652
Ihr Dashboard Erstellen Sie benutzerdefinierte Felder

Alle Mitglieder ansehen

Massenaktionen

durchfiihren
O wame Tve PERSONALISIERUNGSTAG

Lagen Sie Ihra Einstellungen
fest

E-Mail #empfinger-e-mailit
Erstellen Sie
benutzerdefinierte Felder
Segmenta Mame #empfinger:name#

#empfanger:mobilnu

Mobil
- mmer#

Ihr Dashboard Neues benutzerdefiniertes Feld

Alle Mitglieder ansehen

Feldname
Massenaktionen
durchfiihren

Datentyp
Legen Sie Ihre Einstellungen
fest Text v
EerToED Standard-Fallback-Wert

benutzerdefinierte Felder

Segmente

Benutzerdefiniertes Feld erforderlich

a»

Benutzerdefiniertes Feld ist verborgen

a»

Wenn ein benutzerdefiniertes Feld als erforderlich markiert wird, konnen Benutzer Newsletter nur abonnieren, wenn sie es ausfullen.

0

0

(8]

Neves Feld hinzufiigen

ISTERFORDERLICH  IST VERBORGEN

Bedenken Sie, dass alle benutzerdefinierten Felder sichtbar sind, wenn ein Abonnent seine Daten auf der Seite fur Profilaktualisierungen andert. Wenn Sie méchten, dass ein bestimmtes Feld

auf der Seite fur Profilaktualisierungen unsichtbar ist, wahlen Sie die Option . Verborgen™ aus.

Um benutzerdefinierte Felder in einem veréffentlichten Abonnementformular hinzuzufigen oder zu &ndern, missen Sie den Formularinhalt andern,

Bitte fugen Sie keine erforderlichen Felder zu Ihren E-Mail-Listen far verbundene Websites hinzu.

Benutzerdefiniertes Feld speichern S SaNee


https://www.kindernothilfe.de/newsletter/doi/bst-doi-scs

Die folgenden Felder miissen erstellt werden: FirstName, LastName, Gender, Optin,
Employer

Dabei ist es ausreichend jeweils den Namen des Feldes zu befiillen.

Beim Feld Optin muss zusatzlich unter Datentyp ,, Datum” ausgewahlt werden.

Am Ende Benutzterdefiniertes Feld speichern

Datei hochladen
Massenaktion durchfliihren und Mitglieder in Liste importieren auswahlen:

Website Thema Gewalt  tistenname bearbeiten

Email list 1D: 40021bfd-bOdf-4d3a-befc-977265638b52

Ihe Dashboard Massenaktion wihlen

Alle Mitglieder ansehen

Mitglieder in Liste importieren

2; Auswihlen
Moy akbieian — " Fugen Sie Listenmitglieder hinzu oder andem Sie sie mithilfe von Dateien. Integrationen oder, indem Sie einfach Daten einfugen.
durchfibren
Legen Sie Ihre Einstellungen ] ey wy
L archivieren
(J Archivieren Sie Listenmitglieder mithilfe von Dateien. Integrationen oder, indem Sie einfach Daten einfugen. Archivierte Mitglieder erhalten keine Kampagnen und
Erstellen Sie werden nicht bei Abolimits bercksichtigt
benutzerdefinierte Felder
Segreente ; Listenmitglieder abmelden
y
(7 Meiden Sie Listenmitglieder ab mithilte von Dateien. Integrationen ader, indem Sie sinfach Daten sinfugen. Abgemeldste Mitglieder erhalten keine Kampagnen und

werden nicht bei Abolimits bericksichtigt

CSV- oder Excel Datei auswahlen:

Mitglieder in Liste importieren X

Fiigen Sie Listenmitglieder hinzu oder &ndern Sie sie mithilfe von Dateien, Integrationen oder, indem Sie einfach Daten einfiigen.

® ® 5

CSV-/TXT-Datei Excel-Datei Text einfiigen
Importieren Sie lhre Kontakte Importieren Sie lhre Kontakte Importieren Sie Kontakte aus
{iber eine CSV- oder TXT-Datei. (iber eine Excel-Datei. einem Textfeld, indem Sie Zeilen

einfligen oder eingeben.




Datei importieren und WICHTIG: den folgenden Haken setzen!

Ihr Dashboard
Alle Mitglieder ansehen

Massenaktionen
durchfiihren

Legen Sie lhre Einstellungen
fest

Erstellen Sie
benutzerdefinierte Felder

Segmente

7. Die Felder zuordnen:

Mitglieder iiber eine CSV-/TXT-Datei importieren

Datenauswahl '

Datei importieren

alte Sonderzeichen enthalten,

‘wihlt werden. Wenn |hre
itat zu erreichen. Die maximale DateigroBe betragt 40

Es kénnen lediglic
laden Sie eine UTF-8-Datei hoch, um maximale Kompat
MB.

Benutzerdefiniertes Trennzeichen
eingeben

Wenn Sie keinen Tabulator, kein Komma, kein
Semikolon und keinen senkrechten Strich als
Trennzeichen eingegeben haben, kénnen Sie
das hier tun.

Fiir diese Liste ist das Doppel-Einverstidndnis aktiviert. Wenn Sie bereits auf andere
Weise die Zustimmung erhalten haben, kénnen Sie Mitglieder als verifiziert
hinzufligen, indem Sie die jeweiligen Késtchen unten ankreuzen. Andernfalls erhalten
die Besitzer der importierten E-Mail-Adressen eine E-Mail mit der Bitte, ihre
Zustimmung zu dem Abonnement zu geben.

D Ja, als verifiziert hinzufiigen. Ich habe die Zustimmung dieser Mitglieder.

Ihr Dashboard Mitglieder tiber eine Excel-Datei importieren

Alle Mitglieder ansehen

Massenaktionen
durchfiihren

Legen Sie lhre Einstellungen
fest

Erstellen Sie
benutzerdefinierte Felder

Segmente

>

Datenauswahl Datenzuordnung

Gleichen Sie die Datenspalten ab, die Sie in Ihre Listenfelder hochgeladen haben.

E-Mail hd () FirstName e () LastName hd () Optin

E-Mail FirstName LastName Optin



8. Importieren:

Email list ID: 966416b3-ca32-490c-b5e3-b624e5eble3d

Ihr Dashboard Mitglieder iiber eine Excel-Datei importieren

Alle Mitglieder ansehen
Datenauswahl ’

Datenzuordnung Benachrichtigung

Massenaktionen
durchfiihren ) L
Méchten Sie benachrichtigt werden, wenn der Importvorgang abgeschlossen wurde?

Legen Sie lhre Einstellungen

fest @ Mein, danke
O Yes, email me at Lisa.heimann@knh.de
Erstellen Sie O Ja, aber diese E-Mail-Adresse verwenden

benutzerdefinierte Felder

Segmente

DD



